Leitfaden und Informationen zu eTresor

Der eTresor bietet Ihnen als elektronischen Trdasrideale Medium zur sicheren
Verwahrung elektronischer Dokumente. Egal was passlie Informationen kdnnen
jederzeit aus dem eTresor auf Festplatte oderigerSpeichermedien geladen werden.

1. Einsatzbereiche

Der Einsatzbereich des eTresors ist vielfaltig sBele:
* Passe
* Ausweise
* Reisedokumente (z.B. Flug-Tickets)

* Vertrage
» Versicherungspolicen
* Fotos

* medizinische Unterlagen

» Kaufbelege

» elektronische Kontoausziuge (PDF-Dateien)
* Examensarbeiten

* Preisverzeichnisse

* Konzepte

* Entwirfe

* etc.

2. Zugriffsberechtigungen

Nur Sie als Kontoinhaber haben Zugriff auf eingitst®okumente und die Anwendung
eTresor. Weder berechtigte Teilnehmer, die fur damlungsverkehr eingerichtet sind, noch
die Bank kénnen auf die Dokumente zugreifen, umsali® sehen, zu laden oder einzusehen!

3. Beschreibung der Funktionen im eTresor
3.1. Akzeptanz der Nutzungsbedingungen und Auswalkles Verrechnungskontos

Bevor lhnen alle Funktionen des eTresor zur Verfiggsiehen, werden Sie zunachst
aufgefordert, die Nutzungsbedingungen der Anwendungkzeptieren. Falls Ihre Bank ein
bankindividuelles Preiskonzept hinterlegt hat (@reise konnen Sie dem Preisverzeichnis
Ihrer Bank entnehmen), so werden Sie anschliel3ebetgn, ein Abrechnungskonto
auszuwahlen. Uber dieses Kontokorrentkonto wirdtgisweise die Belastung durchgefiihrt.

Sie kdnnen jederzeit das Abrechnungskonto tUbeYelie/altung &ndern und
selbstverstandlich von der Nutzung der Anwendungckireten (Kiindigung). Bitte beachten
Sie, dass im Zuge einer Kundigung alle von Ihnegestellten Dateien/Dokumente nach
Ablauf der Kuindigungsfrist geléscht werden.



3.2 Verzeichnis erstellen

Zur Ubersichtlichen Ablage lhrer persénlichen Dolkemte empfehlen wir die Anlage von
Verzeichnissen (analog Ordner- und AblagesysteBig)zu vier Unterverzeichnisse kdnnen
angelegt werden (Beispiel: Versicherung/R+V/Lebensizcherung oder Kontoauszuege/VR-
Bank).Uber das vorangestellte ,-,- und ,+“-Zeichleinnen die Unterverzeichnisse ein- und
ausgeklappt werden. Der Name eines Verzeichnissasi max. 30 Zeichen begrenzt.
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3.3 Datei einstellen

Mdochten Sie eine Datei in den eTresor einstellerveswenden Sie diese Funktion. Die Datei
wird anschliel3end in das eTresor-Unterverzeichngestellt, in dem Sie die Funktion
angestol3en haben. Die Originaldatei bleibt aufnthpersonlichen Rechner erhalten.

Geben Sie fur das Einstellen einer Datei das Venres, in dem sich die Datei aktuell
befindet, sowie den Dateinamen an. Uber die Funkfiurchsuchen“ konnen Sie die
Eingabe der notwendigen Daten erleichtern, dalstiiber ein Auswabhlfenster 6ffnet. Bitte
beachten Sie beim Einstellen einer Datei, das®dtginame nicht langer als 30 Zeichen ist
und die Dateigrof3e 3 MB nicht Ubersteigen darfién eTresor konnen Dateien aller Formate
eingestellt werden.

Falls Sie Dateien und Informationen zu einem spat&eitpunkt in dem eTresor suchen, so
empfehlen wir lhnen zur Erleichterung, einen zugéten Beschreibungstext (max. 60
Zeichen) einzustellen. Uber diesen Text kann gidese Suche wesentlich vereinfacht und
die Trefferquote gesteigert werden. Sind alle Dategegeben, fihren Sie die Funktion
.laden® aus.
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Datei einstellen

Bitte beachten Sie: Maximaler Upload je Datei 2 MB

Bitte wahlen Sie die Datei aus, die Sie in den eTresor Ubertragen wollen.

Dateiname: |C:\D0kumente und Einstellungen\x“ Durchzuchen... ]
Beschreibung: |V8rSiCh8run98nl
7 Hilfa Zuriick Weiter

3.4 Datei herunterladen

Diese Funktion ermdglicht, eine eingestellte Dpgderzeit aus dem eTresor auf ein
beliebiges Speichermedium (Festplatte, USB-Stickk&ite etc.) zu laden. Klicken Sie dafur
das Symbol vor der Datei an, die Sie herunterlad@ohten. Anschlie3end 6ffnet sich ein
Auswabhlfenster, in dem Sie das gewlnschte Speicdum angeben kdnnen
(Zielverzeichnis Festplatte, USB-Stick etc.). Naem Laden der Datei ist die Ursprungsdatei
noch weiterhin im eTresor online verfliigbar. Erseridie Funktion ,Loschen” wird eine

Datei aus dem eTresor entfernt.
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3.5 Dokument suchen

Falls Sie eingestellte Dateien/Dokumente sucheh $tinen eine komfortable Suche zur
Verfuigung. Die Suche wird Uber den Dateinamen uedBdschreibung gesteuert, die Sie bei
dem Einstellen der Datei mit angegeben haben.

Der eingegebene Suchbegriff (max. 60 Stelthnrhsucht alle Dateinamen und
Beschreibungen der im eTresor eingestellten DatgeinDokumente. Grof3- und
Kleinschreibung werden NICHT beachtet und unteesibdin. Des Weiteren wird nach
Zeichenketten gesucht, die zu einer erhohten Trogitde fihren (Beispiel: wird in der Suche
der Suchbegriff ,ver* angegeben, so werden sanglBbschreibungen als Treffer selektiert,
die den Textbaustein beinhalten z.Bersicherung®, ,Hausraersicherung”, ,Kauvertrag”
etc.).

3.6 Datei/Verzeichnis I6schen

Uber die Funktion ,Loschen” kann eine Datei aus adiresor entfernt werden. Bitte
beachten Sie, dass die Datei Uber diese Funktiomplatt geldscht wird! Bevor die Datei
geldscht wird, werden zur Kontrolle Dateiname, Ajeleerzeichnis, Beschreibung,
Einstellungsdatum und Dokumentengréf3e angezeigt.nach einer Bestéatigung wird die
Datei aus dem eTresor entfernt und geldscht. Velnesse konnen erst dann geldscht
werden, wenn sich keine Dateien oder anderer Uarteeichnisse mehr in diesem befinden.



